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Billedhåndtering i artikler 
 

Indhold 

1. Overblik – forberedelser 

2. Indsæt nyt billede – upload af billede 

a. Eksisterende mappe 

b. Ny mappe 

3. Indsættelse af billede 

4. Placering af billede ift. tekst 

5. Flere billeder ved siden af hinanden 

6. Sådan fikses uønsket overlap 

 

1 – Overblik – forberedelser 

Billeder ligger som separate billedfiler på serveren.  

Specielle koder i artiklen angiver, hvilket billede, der skal vise – og hvordan. 

Det betyder, at indsættelse af et nyt billeder kræver, at billedet er uploadet til serveren – derefter 

specificeres detaljerne. 

Begge dele i processen er afhængige af den editor (program til tekstredigering), som er valgt på 

hjemmesiden.  

I skrivende stund anvendes én, som hedder JCE. De beskrivelser, som følger, er baseret på dette valg. 

Billederne på serveren kan meget nemt ende i et syndigt rod. Du bedes lægge ”dine” billeder i en 

undermappe af mappen Medlemmer med dit navn. (Se hvordan i næste afsnit.) 

Inden du uploader et billede på serveren, bør det være skaleret og beskåret. Find eksempler på 

hjemmesiden for at vurdere størrelsen.  Typiske dimensioner på et billede fra en mobiltelefon er mange 

gange større, end der er plads til på en side! (Mangler du et godt program til billedbehandling på PC, 

anbefales ”paint.net”, som er gratis og kan hentes på www.getpaint.net.) 
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2 – Indsæt nytnytnytnyt billede – upload af billedfil 

Placér markøren på det ønskede sted i teksten og klik på Insert Image –knappen. 

(Skal billedet placeres langs højre eller venstre kant, stilles markøren lige i afsnittets start.) 

 
Knappen åbner for JCE-editorens Image Manager.  

a) Upload til eksisterende mappe 

1. Find og markér mappen, som billedet skal placeres i 

2. Klik på Upload 

 

3. Du kan nu enten trække en grafikfil hen på det viste areal eller klikke på Browse og opsøge filen på 

dit drev. (Det er ikke muligt at trække et billede over direkte fra en webbrowser.) 

4. Klik på Upload 

 

 

 



  p. 3 / 6 

Billedhaandtering.pdf  Version 2024-02-15 / HS 

b) Upload af billedet til en ny mappeny mappeny mappeny mappe    

1. Find og markér moder-mappen 

2. Klik New Folder 

 

3. Navngiv den nye mappe 

 

4. Når mappen er oprettet, fortsættes som beskrevet i afsnit a). 

 

 

 

Nu ligger billedfilen på serveren. Fortsæt som beskrevet i afsnit 3 for at indsætte det. 
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3 – Indsættelse af billede på siden 

Placér markøren på det ønskede sted i teksten og klik på Insert Image –knappen. 

(Skal billedet placeres langs højre eller venstre kant, stilles markøren lige i afsnittets start.) 

 
Knappen åbner for JCE-editorens Image Manager.  

 

1. Find billedfilen i mappestrukturen og klik på filnavnet. Derved flyttes filnavn og metadata op i 

formularen. (Det er ikke nok at sætte flueben ud for filen!) 

2. Klik Insert 
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4 – Placering af billede ift. tekst 

Klik på billedet, så det er markeret, og derefter på knappen Insert Image. 

 
Derved (gen-) åbnes Image manager. 

Man vil typisk ønske at placere billedet langs venstre eller højre kant med tekst ved siden af. Det opnås 

således: 

1. Feltet Alignment ændres fra —Not Set— til f.eks. Left 

2. Normalt vil du nu fjerne fluebenet i Margin / Equalize 

3. Tilføj Margin i modsatte side (i dette eksempel: Right). 15 pixels er et godt udgangspunkt. Tilføj 

ligeledes margin nedenfor og evt. ovenfor. (Eksperimentér!) 

4. Klik Update 

 

 

5 – Flere billeder ved siden af hinanden 

Hvis man ønsker flere billeder ved siden af hinanden, stadig med tekst som vist her, skal man blot indsætte 

billederne lige ved siden af hinanden og tildele dem samme Alignment-egenskaber. 
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6 – Uønsket overlap 

Omvendt kan man komme ud for uønsket overlap af billeder – især hvis teksterne er korte: 

 

Det er lidt mere teknisk at rette, men klares således: 

1. Lige neden for det første afsnit skal du skrive noget ævl, som er nemt at genkende: ***ÆØÅXYZ*** 

 

2. Skift derefter til fanebladet Code, og genfind markeringsteksten. 

 

 

3. Erstat vrøvleteksten – og eventuelle omgivende <p>…</p> tags – med præcis denne sekvens: 
<br style="clear:both" /> 

 

4. Skift tilbage til WYSIWYG-editoren  –  & voilá: 

 

 

Gør gerne dette til en standardhandling, også selv om billederne tilsyneladende står, som de skal; en pæn 

side på en lille skærm kan rammes af problemet, når den vises på en bredere skærm. 


