OK Snab’s Kalender

Opret eller rediger et arrangement
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Indhold

1.
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Quick-guide til at rette banelaegger, postindsamlere eller kokke
Quick-guide til at kopiere et eksisterende arrangement
Quick-guide til at oprette et nyt arrangement

Detaljeret vejledning — med billeder

Oversigt over kategorier

1 — Quick-guide til at rette banelaegger, postindsamlere eller kokke

=

ok wnN

7.

Log pa (klik linket "login” nederst pa alle sider)

Klik pa Kalender — fgrste punkt pa menuen

Find og klik pa det arrangement, du vil &ndre N
Ved siden af overskriften ”Arrangementoplysninger”: Klik pa blyanten >
Abn fanebladet Ekstra

Udfyld de relevante felter (og lad resten vaere blanke)

- Husk at markere “ansvarshavende postindsamler” med en stjerne
Klik pa Gem til sidst

2 — Quick-guide til at kopiere et eksisterende arrangement

1.

ok wnN

Log pa (klik linket "login” nederst pa alle sider)

Klik pa Kalender — fgrste punkt pa menuen

Find og klik pa det arrangement, du vil &ndre A
Ved siden af overskriften ”Arrangementoplysninger”: Klik pa kopiknappen = L
Ret de aendrede felter — husk ansvarspersoner (se pkt. 1.5 ovenfor).

Klik pa Gem til sidst

3 — Quick-guide til at oprette et nyt arrangement

1.

2.
3.
4.

5.

Log pa (klik linket "login” nederst pa alle sider)
Find kassen med menuen ”“Du er logget pa” i venstre spalte
Klik pa Nyt til kalender
Udfyld:
e Arrangementets navn
e Startdato
e Starttid
e - Normalt ikke slutdato eller sluttid
e Kategori (se evt. pkt. 5 i denne vejledning)
e Sted — men hvis ingen af de faste lokaliteter passer, sa lad feltet sta tom, og skriv hvor det
sker nede i beskrivelsen.
e Beskrivelse af arrangementet.
e Evt. ansvarlige personer — se Quick-guide 1 fra punkt 5 og frem
Klik pa Gem til sidst

Hvis en Quick-guide ikke er nok: Se naeste afsnit.
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4 — Detaljeret vejledning til redigering af arrangementer
Hvis du skulle vaere i tvivl: Find hjemmesiden her: ok-snab.dk

a) Log pa
Inden du kan redigere kalenderen, skal du logge pa. Der er et link til dette formal
nederst pa alle sider.

Har vi glemt at oprette dig som bruger pa hjemmesiden (eller har du bare glemt dit
password...) — sa skriv til Louise eller Henning:

louisebierkampf@gmail.com

henning@h-schou.dk

b) Opret nyt arrangement
Efter du er logget pa, vil du kunne se en menu i venstre side ved navn
”Du er logget pa”. Du skal maske lidt ned pa siden for at se den. Din profil

Skriv gyt indlaeg
H 2 ” H 2
Klik pa punktet ”Nyt til kalender
Log afigen

Dette abner en formular, som forklares i punkt e)

Du er logget pa

Kalender =]

<< april 2024 >>
. | | o o e e e |
c) Ret eksisterende arrangement : : z ‘ , 2 z

Abn kalenderen (fgrste punkt pd menuen).

Du kan skifte maned ved at klikke pa << og >>.

Find og klik pa det arrangement, du vil redigere. ) T

Kontrollér lige, at det er det rigtige arrangement... ©
Onsdagsstraening

Klik pa blyants-ikonet ved siden af overskriften Arrangementoplysningé a i
”Arrangementoplysninger”. Arrangement: Onsdagsstraening

° . Dato: ons, 17. april 2024, 17:30
Dette abner en formular, som forklares i punkt e)

d) Kopiér eksisterende arrangement .

. . . . Onsdagstraening
Hvis du kan finde et arrangement, som ligner, kan du kopiere oo cninger
alle detaljer til et nyt arrangement. Herefter skal afvigelserne
rettes til (f.eks. dato og ansvarspersoner).

Arrangement: Onsdagstreening

Dato: ons, 21. februar 2024, 17:30

Start som i punkt c), men klik i stedet pa kopierings-ikonet.
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e) Redigér arrangementets detaljer
Nar et arrangement er abnet for redigering, vises
det i en formular som denne:

Start pa fanebladet Arrangement (1).

Titlen skrives i feltet Arrangement (2). Lad vaere
med at skrive dato eller tid i titlen.

Arrangementets start angives i felterne
Startdato (3) og Starttid (4).

Normalt angives afslutningstid ikke — det fylder i
diverse oversigter og er sjaeldent vigtigt.

Valg en Kategori (5) — se evt. oversigten i naste
afsnit.

Sted (6): Klik pa knappen Vaelg for at se de
mgdesteder, vi hyppigt bruger.

Hvis ikke der findes et passende sted pa listen,
veelges muligheden ”Se beskrivelse”.

Sa angiver du blot mgdestedet nede i den
beskrivende tekst (7).

Beskrivelse (7) af arrangementet.
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Til de arrangementer, hvor der er tilknyttet ansvarspersoner (banelaegger, postindsamlere, kokke), anfgres

disse under fanebladet Ekstra (8).

Hvis du retter i et arrangement, eller kopierer et eksisterende: Husk altid lige at checke, om indholdet pa

dette faneblad er korrekt!

Vi anvender de gverste tre felter (9) til henholdsvis

Banelzaegger, Postindsamlere og Kokke.

Husk at markere “ansvarshavende postindsamler”
med en stjerne.

Sidst, men ikke mindst:
Afslut med at klikke Gem (10) !
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5 — Oversigt over kategorierne

Kategori-navn
Liste med eksempler — naeppe komplet!

Traeninger (ikke med pa traeningsplanen)
Traening, som ikke er aktuel
(Bade gamle arrangementer og luftige ideer om fremtidige)

Traening (med pa traeningsplan)
Klubtraening uden fzellesspisning
Voksentraeningsdage

Traening+  (med pd traeningsplan og kokkeliste)
Klubtraening med fzellesspisning

Vintertraening
Lgrdags- (trekants-) treening

Kursus
Sydkredskurser
Interne kurser i klubben

Mgde
Bestyrelsesmgder
Generalforsamling
Mgder i div. udvalg
Funktionsledermgder

Ungdom
Ungdomsvintertraening
U-kurser
U-sommerlejr
Bowlingmesterskaber

Klub-arr.
Klubfester
Klubture
Julenissenatlgb
Find-vej-dage

Egne stavner
OK Snab’s abne lgb

Andre Igb
Divisionsmatcher
Klubmesterskab (ogsa i klub-regi)
Anbefalede dbne Igb
Anbefalet treening i andre klubber
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